
                                                                                                                        
 

 

 

 

EVIDENCIAS MES DE DICIEMBRE ORIENTADOR EIDER CARDONA 
 

No Obligaciones Evidencias 

1 

Cumplir con el plan de acción 
formulado con base en los 
Lineamientos entregados por la 
Coordinación Nacional de 
Emprendimiento 

 
Reunión con líder de SBDC Regional Valle  

2 

Realizar las orientaciones a usuarios 
de su propia gestión y las que le sean 
asignadas por el Centro de Desarrollo 
Empresarial y la Regional 

  

3 

Realizar los entrenamientos y 
bootcamps a usuarios de su propia 
gestión y los que le sean asignadas por 
el Centro de Desarrollo Empresarial y 
la Regional 

 



                                                                                                                        
 

 

 

 

4 

Formular los planes de negocio de los 
usuarios de su propia gestión y los que 
le sean asignadas por el Centro de 
Desarrollo Empresarial y la Regional 

 
Trabajo en formulación plan de negocios 

5 

Acompañar y orientar a los 
emprendedores de su propia gestión 
y los que le sean asignadas por el 
Centro de Desarrollo Empresarial y la 
Regional en la fase de creación de 
empresa 

 
Acompañamieto a emprendedores en proceso de interventorías ultima 

visita. 

6 

Acompañar y orientar a las empresas 
que le sean entregadas en la fase de 
puesta en marcha. 

    
Interventoria empresa F.E. 



                                                                                                                        
 

 

 

 

7 

Acompañar y orientar a los 
empresarios de su propia gestión y los 
que le sean dadas por el Centro de 
Desarrollo Empresarial y la Regional 
en la fase de fortalecimiento 
empresarial 

  
Orientación emprendedores   

8 

Acompañar a los emprendedores que 
le sean asignados por el Centro de 
Desarrollo Empresarial producto de la 
articulación con los Tecnoparques. 

  
        Interventoria plan de negoios Café las violetas  

9 

Programar y participar en eventos de 
divulgación o actividades de fomento 
del Centro de Desarrollo Empresarial 
o la regional de acuerdo con los 
Lineamientos de la Coordinación 
Nacional de Emprendimiento 

 
Participación en transferencia sobre gestión documental 



                                                                                                                        
 

 

 

 

10 

Participar en las transferencias, foros, 
seminarios, reuniones y cualquier 
otro tipo de evento en cumplimiento 
del objeto contractual 

. 
Participación en transferencia dirección nacional  

11 

Promover el diligenciamiento de la 
Encuesta de satisfacción por cada uno 
de los usuarios atendidos. 

 
Se realiza el diligenciamiento de la encuesta de satisfaccion.  

12 

Registrar la información confiable, 
oportuna y con calidad de los servicios 
gestionados en la plataforma 
tecnológica establecida por la Entidad 

 
 

13 

Cumplir con lo establecido y las 
evidencias dispuestas en los procesos 
y procedimientos del Sistema 
Integrado de Gestión y Autocontrol 
(SIGA) 

 
Carpetas drive para reporte de información  



                                                                                                                        
 

 

 

 

14 

Verificar y analizar con el apoyo 
operativo, que la información 
ingresada en los sistemas de 
información por el orientador 
coincida con las evidencias reportadas 
en el informe mensual de actividades. 

 

15 

Gestionar alianzas con actores 
territoriales, nacionales e 
internacionales que permitan el logro 
de los objetivos de Emprendimiento 
de la Regional. 

 
 

16 

Contribuir en el cumplimiento de los 
indicadores de manera mensual de 
acuerdo con la colorimetría 
propuesta, la planeación, la estrategia 
regional y el plan de acción individual 
concertado. 

  
Participación encuentro nacional de emprendimiento    



                                                                                                                        
 

 

 

 

17 

Realizar el entregable con sus 
evidencias de acuerdo con el plan de 
acción individual concertado y la 
colorimetría acordada para tramitar la 
cuenta de cobro mes a mes 

 
Informe de actividades mes de noviembre 
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ACTA No. 4 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 

Comité de Seguimiento CLEM Cierre Noviembre  

CIUDAD Y FECHA: 

2 de Noviembre de 2025 

 HORA INICIO: 

9:00 am    

HORA FIN: 

12:00 am 

LUGAR Y/O ENLACE:  

Tuluá  

 DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO:  

CLEM 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:  

 

1. Plan de acción por centro y orientador: Socialización y gestión. 

2. Reporte y gestión de indicadores, generales y por poblaciones. OFF y fortalecimiento para 

negritudes y afrodescendientes. 

3. Gestión Convocatoria ARN. 

4. Gestión fomento, general y poblaciones 

   · 170 campesinos orientados por orientador. 

   · 71 empresarios entrenados. 

    

5. Banco de planes de negocio presentados en 2025. Gestión de proyectos asociativos 2026. 

6. Seguimiento a la puesta en marcha: garantizar actas de seguimiento al día en el drive y 

platafor 

6. ma. 

7. Gestión de aliados por centro 

8. Gestión documental por centro y orientador. Para el caso de OFF garantizar la 

documentación de acuerdo con la lista de chequeo de la Regional. 

 

 

 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

1. Realizar seguimiento de indicadores CLEM 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 

Acta de Reunión del Comité 

Fecha: 2 de Noviembre de 2025 

Hora de inicio: 9:00 A.M 

 



 

GOR-F-084V02 
 

 
 
 

Se lleva a cabo la reunión del Comité de seguimiento de metas e indicadores en la fecha y hora 

señaladas de manera presencial La sesión se realiza con el equipo de emprendimiento de la Regional 

y el asignado al CLEM. 

  

 

 

 

 

 

Participantes de la jornada: 

 

• Bienvenida:  

Enlace Regional – Profesional de Emprendimiento Regional Valle, Ing. Darío Fidel 

Martínez. 

Apoyo administrativo Regional – Diana Lucia Mesa 

Equipo de Orientadores CTA:  Adalgisa Palacio Santa, William Bedoya, Eider Durlen, 

Manuela Jiménez. 

        

 

ADALGISA PALACIO SANTA: 
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Para la orientadora Adalgisa Palacio Santa, frente al bloque de Fomento presenta un avance global 

del 100% al corte de Noviembre. El indicador de número de personas orientadas alcanza el 100% 

(1.474 personas de una meta de 1.466), el de personas entrenadas llega al 100% (312 personas de 

una meta de 309), . 

En lo relacionado con Fortalecimiento Empresarial, se observa un nivel de ejecución global del 

100%.22 proyectos de una meta de 22 

 

 empresas creadas OFF (5 de 5), 100% 
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 + 

Para la orientadora Manuela Jiménez, frente al bloque de Fomento se evidencia un avance del 100% 

en el indicador de número de personas orientadas, alcanzando 1466 de una meta de 1.466. En cuanto 

al indicador de personas entrenadas, el cumplimiento es del 100%, con 309 personas de una meta de 

309.  

En el bloque de Fortalecimiento Empresarial, se presenta una ejecución del 100% en empresas con 

plan de acción formulado, con 18 de una meta de 18. De igual manera, en empresas en fortalecimiento 

se alcanza un 100%, con 18 empresas frente a la meta de 18. Finalmente, el indicador de empleos 

generados en fortalecimiento aún no presenta avances, manteniéndose en 0 de una meta de 8. 
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Para el orientador William Bedoya Gómez, frente al bloque de Fomento se evidencia un avance del 

100% en el indicador de número de personas orientadas, alcanzando 1474 de una meta de 1.468. En 

cuanto al indicador de personas entrenadas, el cumplimiento es del 100%, con 310 personas de una 

meta de 309. 

 

En el bloque de Fortalecimiento Empresarial, se presenta una ejecución del 100% en empresas con 

plan de acción formulado, con 13 de una meta de 13, al igual que en empresas en fortalecimiento, 

donde también se registra un 100% (13 de 13). Finalmente, el indicador de empleos generados en 

fortalecimiento alcanza un 100%, con 7 empleos generados frente a la meta de 7, mostrando un 

cumplimiento total en este aspecto. 

 

Off cumplimiento del 100% 5 de una meta de 5 
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Para el orientador Eider Cardona, frente al bloque de Fomento se evidencia un avance del 100% en 

el indicador de número de personas orientadas, alcanzando 1467 de una meta de 1.466. En cuanto 

al indicador de personas entrenadas, el cumplimiento es del 100%, con 309  personas de una meta 

de 309.  

 

En el bloque de Fortalecimiento Empresarial, se presenta una ejecución del 100% en empresas con 

plan de acción formulado, con 12 de una meta de 13. Con un 92% En el indicador de empresas en 

fortalecimiento, el cumplimiento alcanza el 92%, con 12 empresas de una meta de 13. Finalmente, el 

indicador de empleos generados en fortalecimiento  presenta avance del 86%  manteniéndose en 6 

 

 de una meta de 7. 

 

Off presenta una ejecución del 80% 4 de una meta de 5. 
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CONCLUSIONES 

 
 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Actualización Archivo puesta en 

Marcha  

 Orientadores CLEM Ver Listado de 

Asistencia 

Caracterizar Economia Popular  Orientadores CLEM Ver Listado de 

Asistencia 

Reporte de la información de las 
convocatorias en SIGE una vez 

salga el informe. 

 Orientadores CLEM Ver Listado de 

Asistencia 

Reporte Sige indicadores 
pendiente  

 Eider Cardona Ver Listado de 

Asistencia 

  Orientadores CLEM Ver Listado de 

Asistencia 

    

    

    

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN 

DECISIONES 

   

NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

 

Darío Fidel Martínez 

DEPENDENCIA  
 CDE SBCD  

  Ver Listado de 

Asistencia 
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Diana Lucia Meza 

Profesional de 
apoyo 

  Ver Listado de 

Asistencia 

Fernando González 

Apolanar 

Profesional 
Grado 2 

 

  Ver Listado de 

Asistencia 

Adalgisa Palacio Santa Orientador 
CLEM 

 

 

  Ver Listado de 

Asistencia 

Eider Durlen Cardona Orientador 
CLEM 

 

  Ver Listado de 

Asistencia 

Manuela Jimenez Orientador 
CLEM 

 

  Ver Listado de 

Asistencia 

William Bedoya Orientador 
CLEM 

 

  Ver Listado de 

Asistencia 

ANEXOS 
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Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

8525 SOLICITUD 

COORDINADORA GRUPO DE PRESUPUESTO

1.051.915,00 1.051.915,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

YANETH RUTH LOPEZ CHAPARRO

36-02-00-001-505255 SENA FONDO EMPRENDER 9-1 INVERSION PROPIOS CSF 2025-11-25

Objeto: VIATICOS ADMINITRATIVOS: COM 8525 TULUA-BOGOTA-ULUA 25-11-2025 AL 27-11-2025. PARTICIPAR DEL ENCUENTRO NACIONAL DE EMPRENDIMIENTO, CIERRE 2025, RETOS 2026.

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 1.051.915,00 0,00 1.051.915,00 1.051.915,00

1.051.915,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

505255  SENA FONDO 

EMPRENDER

C-3602-1300-14-20305C-3602053-02 

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 

ASESORÍA A PROYECTOS E 

INICIATIVAS EMPRESARIALES - 

SERVICIO DE APOYO INTEGRAL 

PARA EMPRENDEDORES: 

DESARROLLO, FORTALECIMIENTO Y 

FINANCIACIÓN EMPRESARIAL A 

NIVEL   NACIONAL

Propios 26 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: COM 8525 Tipo: Fecha: 2025-11-25

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 51796520 ELSA AURORA BOHORQUEZ VARGAS Cargo:  DIRECTOR FONDO EMPRENDER

CUENTA BANCARIA

Número: 87431496257 BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
1058843822 EIDER DURLEN CARDONA TORRES Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 1.051.915,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 1.051.915,00 Saldo x Obligar: 1.051.915,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 225  de fecha 2025-01-08. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 26025 2025-11-25 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-001-505255  SENA FONDO EMPRENDER

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 

Comprobante

Usuario Solicitante: MHclopezg CLAUDIA  LOPEZ GARZON

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-001-

505255

SENA FONDO EMPRENDER

Fecha y Hora Sistema: 2025-11-25-10:58 p. m.



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

SENA FONDO EMPRENDER

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 25 de noviembre de 2025

36-02-00-001-
505255

MHeabohorq ELSA  AURORA BOHORQUEZ 
VARGAS

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 8525 Fecha Solicitud 2025-11-25 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-001-505255  SENA FONDO EMPRENDER

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-11-25 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos SI

Transporte por Vía Aéreo Área u Oficina DIRECCION EMPELO Y TRABAJO Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 225 Dependencia Solicitante 505255 SENA FONDO EMPRENDER

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3602-1300-14-20305C-3602053-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE ASESORÍA A 
PROYECTOS E INICIATIVAS EMPRESARIALES - SERVICIO DE APOYO INTEGRAL 
PARA EMPRENDEDORES: DESARROLLO, FORTALECIMIENTO Y FINANCIACIÓN 
EMPRESARIAL A NIVEL   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-14-20305C-3602053-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
ASESORÍA A PROYECTOS E INICIATIVAS EMPRESARIALES - SERVICIO DE 
APOYO INTEGRAL PARA EMPRENDEDORES: DESARROLLO, 
FORTALECIMIENTO Y FINANCIACIÓN EMPRESARIAL A NIVEL   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

EIDER DURLEN 
CARDONA 

TORRES
CC:  1058843822 CONTRATIS

TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-11-25 2025-11-27 VALLE / TULUA BOGOTA D.C. / 
BOGOTA D.C. 2,5 No 50

2,5 4.885.000,00 360.077,00 900.193,00 151.722,00 1.051.915,00

TULUA - BOGOTA -TULUA 25-11-
2025 AL 27-11-2025 PARTICIPAR 
DEL ENCUENTRO NACIONAL DE 
EMPRENDIMIENTO, CIERRE 2025, 
RETOS 2026.

Totales Solicitud de Comisión 900.193,00 151.722,00 1.051.915,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
TULUA - BOGOTA -TULUA 25-11-2025 AL 27-11-2025 PARTICIPAR DEL ENCUENTRO NACIONAL DE EMPRENDIMIENTO, CIERRE 2025, RETOS 2026.

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 51796520 Nombre: ELSA AURORA BOHORQUEZ VARGAS Cargo:  DIRECTOR FONDO EMPRENDER

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/11/25 12:50:11 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

SENA FONDO EMPRENDER

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 25 de noviembre de 2025

36-02-00-001-
505255

MHeabohorq ELSA  AURORA BOHORQUEZ 
VARGAS

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: LEIDY VIVIANA DIAZ GAONA Fecha Verificación: 25/11/2025 11:17:03

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: ELSA  AURORA BOHORQUEZ
VARGAS
Cédula de ciudadanía: 51796520
Usuario SIIF: MHeabohorq
25/11/2025 12:50:49 p. m.



Versión: 05

Código:

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 1058843822

No. 7481760 AÑO 2025 FECHA VENCIMIENTO

DEL CONTRATO

15/12/2025

DEPENDENCIA/ CENTRO

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/ CENTRO

ENTIDAD O 

EMPRESA: CONTACTO

25 11 2025 27 11 2025

1

2

3

4

5

Dia Inicio 25 11 2025

8:00:00 a. m. - 12M

HORA: AM/PM

2:00:00 p. m. - 5:00 PM

Dia 2 27 11 2025

8:00:00 a. m. - 12M

2:00:00 p. m. - 5:00 PM

Cargo:

Directora (E) de Empleo y Trabajo

Cargo:

Subdirector€ Centro Latinoamericano de Especies Menores

Nombres y Apellidos:

Eider Durlen Cardona Torres

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de                      $ 151.722

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                  $ 0

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de                                        $ 0

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :

Nombres y Apellidos:

Elsa Aurora Bohorquez Vargas

Nombres y Apellidos:

Jorge Iván Noguera Jiménez

Desplazamiento ruta de regreso: Bogota - Tuluá

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Observaciones:

Actividades a ejecutar:

27

8:00 am    Registro

8:30 am – 9:30 am Articulación Campensena Directora Natalia Grajales

9:30 am – 10:30 am Recomendaciones cierre de vigencia, estado de indicadores y presupuesto APE.

10:30 am – 10:45 am Los invito un café

10:45 am – 12m Socialización estrategia acelera 2.0, lineamientos y plan de acción de 2026.

2:00 pm – 3:30 pm Resultados 2025 – Balance convocatorias.

3:30 pm – 4:00 pm Compartimos un tea.

4: 00 pm – 5:00 pm Como vamos a operar este 2026.

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Actividades a ejecutar:

26

8:00 am Registro

8:15 am – 8:30 am Bienvenida al equipo regional – Agenda a desarrollar 8:30 am – 8:45 am Intervención Directora Elsa Aurora Bohorquez.

9:00 am – 10:30 am Economía Solidaria (Unidad solidaria).

10:30 am – 10:45 am Los invito un café.

11:00 am – 12:00 m Intervención Director General Jorge Eduardo Londoño

2:00 pm – 3:30 pm Charla comunicación asertiva 3:30 pm – 4:00 pm Compartimos un tea.

4: 00 pm – 5:00 pm Una  historia que contar.

AGENDA

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

Desplazamiento ruta de ida: Tuluá - Bogota

Cumplir con el plan de acción formulado con base en los Lineamientos entregados por la Coordinación Nacional de Emprendimiento

Programar y participar en eventos de divulgación o actividades de fomento del Centro de Desarrollo Empresarial o la regional de acuerdo con los

Lineamientos de la Coordinación Nacional de Emprendimiento

Acompañar y orientar a los emprendedores de su propia gestión y los que le sean asignadas por el Centro de Desarrollo Empresarial y la Regional en la fase

de creación de empresa

Gestionar alianzas con actores territoriales, nacionales e internacionales que permitan el logro de los objetivos de Emprendimiento de la Regional.

Participar en las transferencias, foros, seminarios, reuniones y cualquier otro tipo de evento en cumplimiento del objeto contractual

FECHA INICIO DEL

DESPLAZAMIENTO

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO

OBJETIVO DEL

DESPLAZAMIENTO

 Participar del Encuentro Nacional de Emprendimiento, Cierre 2025, Retos 2026

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

DIRECCIÓN GENERAL/ REGIONAL Dirección_General Dirección de Empleo y Trabajo

CIUDAD/DEPARTAMENTO O

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O CIUDAD/PAIS

Distrito_Capital

SENA Direccion Nacional

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) DEL CONTRATO Jorge Iván Noguera Jiménez Subdirector(e)

Centro Latinoamericano de Especies Menores

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO

RUTA Tuluá - Bogotá - Tuluá

DIRECCIÓN GENERAL/ REGIONAL Dirección_General Dirección de Empleo y Trabajo

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL

GASTO (de la Movilización) Elsa Aurora Bohorquez Vargas Directora de Empleo y Trabajo

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACIÓN:

Eider Durlen Cardona Torres

CONTRATO

OBJETO CONTRACTUAL: PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES PARA BRINDAR ACOMPAÑAMIENTO A LOS USUARIOS DE LOS CENTROS DE DESARROLLO

EMPRESARIAL DEL SENA Y A LA GESTIÓN DE PROYECTOS ESPECIALES DE EMPRENDIMIENTO, DE ACUERDO CON LOS LINEAMIENTOS DE LA COORDINACIÓN NACIONAL DE EMPRENDIMIENTO, E 

INSTRUCCIONES DE LA REGIONAL Y/O EL CENTRO DE FORMACIÓN, PARA EL CUMPLIMIENTO DE LAS METAS, OBJETIVOS E INDICADORES DE LA REGIONAL

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN

Pública                                                                                                                               Pública Clasificada                                                                              Pública Reservada

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 21/11/2025

PROCESO

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA
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                  FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

Cali, 01 de diciembre de 2025 

PRESENTADO A:   Elsa Aurora Bohórquez Vargas 

ORDEN DE VIAJE  
 No:   

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

25/11/2025 27/11/2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO 

 
 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

CLEM Valle Bogotá 

 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: dentro de las actividades se realizo el siguiente 

itinerario  

Día 25 de noviembre 

Desplazamientos Tuluá Bogotá  

 

Dia 26 de noviembre 

8:00 am Registro  

8:15 am – 8:30 am Bienvenida al equipo regional – Agenda a desarrollar  

8:30 am – 8:45 am Intervención directora Elsa Aurora Bohórquez. 



GTH-F-087 V.01 
 

9:00 am – 10:30 am Economía Solidaria (Unidad solidaria). 

10:30 am – 10:45 am Los invito un café. 

11:00 am – 12:00 m Intervención director general Jorge Eduardo Londoño 

12m – 2:00 pm Almuerzo libre 

2:00 pm – 3:30 pm Charla comunicación asertiva  

3:30 pm – 4:00 pm Compartimos un té. 

4: 00 pm – 5:00 pm Una historia que contar. 

 

Equipo SENA que participamos en el evento  
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Dia 27 de noviembre 

8:00 am    Registro 

8:30 am – 9:30 am Articulación Campesena Directora Natalia Grajales 

9:30 am – 10:30 am Recomendaciones cierre de vigencia, estado de indicadores y presupuesto 

APE. 

10:30 am – 10:45 am Los invito un café 

10:45 am – 12m Socialización estrategia acelera 2.0, lineamientos y plan de acción de 2026. 

12m – 2:00 pm Almuerzo libre 

2:00 pm – 3:30 pm Resultados 2025 – Balance convocatorias. 

3:30 pm – 4:00 pm Compartimos un té. 

4: 00 pm – 5:00 pm Como vamos a operar este 2026. 

Desplazamiento Bogotá - Tuluá  

        

  



GTH-F-087 V.01 
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CONCLUSIONES 

Se realizo la participación en el evento los días programados en Bogotá donde se trabajó sobre las actividades 
cumplidas del 2025 y la proyección de lo que quiere ser el SENA Fondo Emprender en el año 2026, hubo 
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participación del director nacional y la directora de empleo y emprendimiento, trazando unos lineamientos 
claros para el trabajo del la vigencia futura. 

COMPROMISOS. 
 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO: Eider Durlen Cardona Torres FIRMA  

  

VISTO BUENO SUPERVISOR 

 NOMBRE Y APELLIDO 

SUPERVISOR: Jorge 

Iván Noguera Jiménez 

 

FIRMA  
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WEEKI SAS
NIT 901.647.807-2

CRA 16 #93-78 OF 907
Tel: (57) 3043613534 - Ext. 0

Bogotá - Colombia
contabilidad@weeki.rent

www.weeki.rent

Factura electrónica de venta
No. FE 5110

Señores EIDER DURLEN CARDONA TORRES
NIT 1.058.843.822-7 Teléfono (57) 3162896135 - Ext. 000
Dirección Trasversal 12 26a-42 Ciudad Tuluá - Colombia

Fecha y hora Factura

Generación 01/12/2025, 16:04

Expedición 01/12/2025, 16:04
Vencimiento 01/12/2025

Ítem Descripción Cantidad Vr. Total

1 Hospedaje 2 noches 1.00 366,299.85

A esta factura de venta aplican las normas relativas a la letra de cambio (artículo 5 Ley 1231 de 2008). Con esta el Comprador declara haber recibido real y
materialmente las mercancías o prestación de servicios descritos en este título - Valor. Número Autorización Electrónica 18764078829531 aprobado en

20240904 prefijo FE desde el número 3001 al 10000 Vigencia: 24 Meses
Responsable de IVA - Actividad Económica 7912  Actividades de operadores turísticos Tarifa 9.66

CUFE: f6bce19e1b22e5b7493cf587bd170c2b4e3b6f03cb68d706f5932271933645e86f25ddb4a09afd0b0445a811bd1833aa 

Total items: 1 

Valor en Letras: 
Trescientos sesenta y seis mil doscientos noventa y nueve pesos m/cte con ochenta y cinco cent.

Forma de pago: 
Contado 

Medio de pago: 
Instrumento no definido - Bancos $ 366,299.85

Observaciones: 
El valor facturado ya fue pagado por el huésped cuando se hizo la reserva.

Total Bruto 307,815.00

IVA 19% 58,484.85

Total a Pagar 366,299.85


